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1. A folyamatleiras célja
A folyamatleirds célja, hogy meghatdrozza az angol nyelvii mesterképzés, valamint a
posztgradualis képzés (ezen beliil a szakiranyl tovabbképzés és tanfolyami tovéabbképzések)
oktatasi, oktatasszervezési és ellendrzési, azonositasi feladatokhoz kapcsolodé médszereket,
feladatokat és felelésséget.

2. Alkalmazasi teriilet

A folyamatleirds vonatkozik a Debreceni Egyetem (tovébbiakban: az Egyetem)
Népegészségligyi Kar (tovabbiakban: a Kar) Népegészségiigyi Iskolajanak (mint a Kar
orszagos feladatokat ellatdé népegészségiigyi szakiranyn posztgradudlis tovabbképzési
kdzpontjanak) szakirdnyl tovabbképzései és tanfolyami tovabbképzései keretében végzett
valamennyi oktatdsi és oktatasszervezési tevékenységre, az angol nyelvii mesterképzésre,
valamint a Nemzetk6zi Oktatast Koordinalé Kézpont (tovdbbiakban: NOKK), és a Kar
Tanulményi Osztalydnak (tovabbiakban: NK TO) munkatdrsaira, az oktatisban résztvevéd
valamennyi munkatdrsra, valamint az angol nyelvii mesterképzés és a szakiranyu
tovabbképzések hallgatodira.

3. Hivatkozasok
« 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsboktatasrol
o 2005. évi CXXXIX. térvény a felsboktatasrol
« 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet a felsdoktatasrol sz6lo 2005. évi CXXXIX. térvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
+ Az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata (DE SzMSz)
» Az Egyetem SzMSz-ének részét képez0, de kiilon megalkotott szabalyzatok:
« A Debreceni Egyetem tanulmanyi és vizsgaszabalyzata
« A Debreceni Egyetem tanulmanyi és vizsgaszabélyzatanak a Népegészségiigyi
Karra vonatkoz6 kari sajatossagokat tartalmazo melléklete
« A Debreceni Egyetem hallgatoi altal fizetend6 dijak és téritések, valamint
résziikre ny\jthato tAmogatasok szabalyzata
« A hallgatdi jogorvoslati kérelmek benyujtasanak és elbiralasanak rendje a
Debreceni Egyetemen
+ A Debreceni Egyetem hallgatdinak fegyelmi €s kartéritései szabalyzata
+ Debreceni Egyetem szabalyzata a didkigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatasarol
« A Népegészségiigyi Kar Miikodési Rendje (NK MR)
2006. oktober 3-ig:
» A népegészségiigyi és kornyezet-egészségligyi szakiranyu tovabbképzési szakok
képesitési kovetelményeirdl szold 43/1999. (X. 27.) OM rendelet
o Az egészségfejlesztés szakiranyl tovabbképzési szak képesitési kovetelményeirdl
sz016 2/2001. (1. 24.) OM rendelet
« Az epidemioldgia szakiranyd tovabbképzési szak képesitési kovetelményeirdl sz6lo
3/2001. (1. 24.) OM rendelet
o Az egészségligyl minOségbiztositasi és mindségfejlesztési szakiranyu tovabbképzési
szak képesitési kovetelményeirdl sz6lo 21/2002. (V. 11.) OM rendelet
2006. oktober 3-101:
o 10/2006 (IX. 25) OKM rendelet a szakirany tovabbképzés szervezésének altalanos
feltételeirdl
2008. julius 31-t61:

Kiadss: 6. Azonositd:
Kiadas datuma: 2014.10.20 Oldalszam: 2/11



DEBRECENI EGYETEM
NEPEGESZSEGUGYI KAR MINOSEGIRANYITASI FOLYAMATLEIRAS

« A komnyezet-egészségligyi szakiranyQ tovabbképzési szak képzési és kimeneti
kovetelményeirdl szol6 OH-FHF/1668-3/2008. sz. hatarozat

o A népegészségligyi szakirdnyu tovabbképzési szak képzési és kimeneti
kovetelményeirdl sz616 OH-FHF/1669-3/2008. sz. hatarozat

« A koérhazhigiéne ¢és infekciokontroll szakiranyu tovabbképzési szak képzési és
kimeneti kovetelményeir6l sz616 OH-FHF/1670-3/2008. sz. hatarozat

« Az epidemioldgia szakirdnyu tovabbképzési szak képzési és kimeneti
kovetelményeirdl sz616 OH-FHF/1671-3/2008. sz. hatarozat

o Az egészségligyl mindségbiztositasi és mindségfejlesztési szakiranyi tovabbképzési
szak képzési és kimeneti kévetelményeirdl sz616 OH-FHF/1672-3/2008. sz. hatarozat

o Az egészségfejlesztés szakiranyu tovabbképzési szak képzési €s kimeneti
kovetelményeirdl sz6l6 OH-FHF/1673-3/2008. sz. hatarozat

2008. szeptember 15-t0l:
Az angol nyelvll népegészségiigyi mesterképzési szak képzési és kimeneti
kovetelményeirdl szo6l6 OH-FHF/2308-4/2008. sz. hatarozat

4. Meghatarozasok
NK TO: A Debreceni Egyetem Népegészségiigyi Kar Tanulméanyi Osztalya, mely a Karon
foly6 képzések szervezésével és a tanulmanyi ligyintézéssel kapcsolatos feladatokat 1atja el

mesterképzés: a tobbeciklusi képzési rendben az alapképzésre épiild ciklus. A
mesterképzésben mesterfokozat (magister, master) és szakképzettség szerezhetd. A
mesterfokozat a masodik felséfokt végzettségi szint.

posztgradudlis  képzés: az alapdiplomara épitett felséfokd képzések, melyekbdl a
folyamatleirasban a szakirany\ tovabbképzés szerepel

szakirdnyu tovdbbképzés: a 10/2006 OKM rendelet értelmében szakiranyt tovabbképzés
lehet:

« egy vagy tobb képzési teriilethez kapcsolodo szakiranyl szakképzettséget nyujto
képzés;

« Kképzési aghoz vagy szakhoz kozvetleniil kapcsolédd, specidlis szakiranyt
szakképzettséget nyujto képzés;

. alapképzési vagy mesterképzési szak képzési és kimeneti kovetelményeiben, illetve
tantervében meghatarozott, 6nalld szakképzettséget eredményezd madsodik, tovabbi
szakirany elvégzését biztosito képzés;

» pedagogus-szakvizsgara felkészitd képzés

népegészségiigyi szak: szakiranyG tovabbképzési szak, melynek elvégzésével szerezhetd
szakképzettség neve: népegészségligyi szakember

kornyezet-egészségiigyi szak: szakirAnyl tovabbképzési szak, melynek elvégzésével
szerezhetd szakképzettség neve: kdrnyezet-egészségligyi szakember

egészségiigyi mindségbiztositdsi és mindségfejlesztési szak: szakirdnyl tovabbképzési szak,
melynek elvégzésével szerezhetd szakképzettség neve: egészségiigyi mindségbiztositasi és
mindségfejlesztési szakember

egészségfejlesztés szak: szakiranyu tovabbképzési szak, melynek elvégzésével szerezhetd
szakképzettség neve: egészségfejlesztési szakember
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epidemiolégia szak: szakiranyu tovabbképzési szak, melynek elvégzésével szerezhetd
szakképzettség neve: epidemiologus szakember

korhdzhigiéné és infekciokontroll szak: szakiranyu tovabbképzési szak, melynek elvégzésével
szerezhetd szakképzettség neve: korhazhigiénikus és infekciokontroll szakember

modul: egy tantargy tombositett oktatasi blokkja, mely a Népegészségiigyi Iskolaban lehet 15,
25, 30, 45, 50, illetve 60 oras, ami megfelel 3, 5, 7, illetve 10, lehetdség szerint egymast
kovet6 oktatasi napnak. A modul vizsgaval zérul.

évkozi dolgozat: 1800-2000 szé terjedelmii dolgozat, melynek benyujtasa és elfogadasa a
zarGvizsgara bocsatas egyik feltétele (kreditértéke: 2). Téméajat a hallgaté szabadon
vélaszthatja a népegészségligy, kdrnyezet-egészségiigy, egészségligyi mindségbiztositas és —
fejlesztés, egészségfejlesztés, korhazhigiéné és infekcidkontroll, ill. epidemioldgia
targykorében, figyelembe véve, hogy az a hallgatd munkahelyi feladatai szempontjabol
kiemelt fontossagi legyen. A dolgozat megirasa 6nalld6 munka, melyben a hallgaté a
szakirodalomra és szekunder adatokra tamaszkodva felhaszndlja az alapozé targyak
ismeretanyagat. A dolgozat megirasanak célja, hogy a hallgaté régidjanak egy relevans
népegészségligyi kérdését feldolgozva készségre tegyen szert a problémak elemzésében ¢€s
kezelésében.

NEPTUN Elektronikus Tanulmdnyi Rendszer: A Debreceni Egyetemen a 2002/03-as tanévt6l
kezd6dben minden karon alkalmazott tanulmdnyi rendszer, mely az oktatdssal kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasara szolgal. A rendszer felhaszndl6i a tanulményi osztalyok és
tanszékek ligyintéz6i, az egyéb adminisztrativ tevékenységet folytatd intézményi dolgozok, az
oktatdk és a hallgatok, kiilonbdzd jogosultsaggal érhetik el a rendszerben tarolt informéciokat.

5. A folyamatleiras tartalma
A folyamatleiras elkészitéséért és karbantartdsaért az NK TO vezetdje, a miltkodtetéséért a
Népegészségiigyi Kar oktatasi dékanhelyettese a felelds.

6. Az oktatasi, oktatasszervezési tevékenység tervezése

Az angol nyelvli népegészségiigyi mesterképzési szakon és a szakiranyu tovabbképzési
szakokon foly6 képzésért az egyes szakok szakvezet6i, a technikai szervezésért, a hallgatok
tanulmanyi iigyeinek nyilvantartasaért, a képzések meghirdetésért (tdjékoztaté kiadvany, Kar
honlapja) az NK TO vezetdje, a tandijak, el6addi dijak, és egyéb pénziigyek intézéséért a
Népegészségiigyi Kar pénziigyi munkatarsa, a képzési program tényleges megval6suldsaért az
egyes tantargyak vezetd oktatoi a feleldsek.

7. A szakirianyu tovabbképzési szakokon folyé oktatas szervezése, lebonyolitisa
7.1. A képzések meghirdetése

A Népegészségiigyi Kar minden évben elkésziti tajékoztatd kiadvanyat, melyben ismerteti
Karon meghirdetett szakirdany tovabbképzéseket és tanfolyamokat. Ismerteti tovabba az
egyéb, a Karhoz tartozo, de az AOK Tanulméanyi Osztaly éltal szervezett és adminisztralt
képzési forméak specifikumait és jelentkezési feltételeit (PhD. képzés, szakképzes). A
tajékoztaté kiadvanyt az Iskola postizza az orszdg valamennyi olyan intézményének, amely a
népegészségiigy  barmely  teriilletén  szakembereket foglalkoztat  (els6sorban a
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Korményhivatalok Népegészségligyi Szakigazgatasi Szervek intézeteinek, korhazak, OEP
intézetei, gyogyszergyarak, egyetemek és klinikak, stb.) A szakiranyu tovabbképzések a Kar
(www.nk.unideb.hu), illetve az Orszagos Felséoktatasi Informacios Kozpont (www.felvi.hu)
honlapjén is meghirdetésre keriilnek. A Népegészségiigyi Kar éltal miikodtetett szakiranyu
tovabbképzési szakok:

« népegészségiigyi szak (magyar €s angol nyelvii képzés)

o koOrnyezet-egészségiigyi szak

. egészségiigyl mindségbiztositasi és minbségfejlesztési szak

o egészségfejlesztés szak

« epidemiologia szak

« korhazhigiéné és infekciokontroll szak
A népegészségiigyi mesterképzés népegészségligyi felligyeld —szakirany angol nyelvi
programja kiilén (angol nyelvii) kiadvanyban keriil meghirdetésre, melynek terjesztésében a
NOKK kézremikodik.

7.2. Jelentkezés, felvétel

Szakiranyu tovabbképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett
fokozattal és szakképzettséggel rendelkezik. Az egyes szakokra jelentkezni a tajékoztatod
kiadvanyban mellékelt jelentkezési lapon, a feltiintetett hataridé lejartaig lehet. A jelentkezési
laphoz csatolni kell: oklevél mdsolata, szakmai onéletrajz, munkaltaté nyilatkozata (vagy
erkolesi bizonyitvany). A jelentkezési anyagot a Népegészségligyi Iskola cimére kell
bekiildeni. Az NK TO a jelentkezéseket nyilvantartasba veszi, bekéri a hianyzo
dokumentumokat. A szakiranyu tovabbképzési szakokra jelentkezék felvételi elbeszélgetesen
vesznek részt a Népegészségligyi Iskolaban, melynek id6pontjarol az NK TO irasban
tajékoztatja a jelentkezoket.

Az angol programra jelentkez6 hallgatok specialis ligyeinek (pl. kiilfoldon megtartott felvételi
elbeszélgetés, felvételi értesitdk kikiildése, vizum, tandijfizetés, Osztondijak, stb.)
bonyolitasaban a NOKK kézremiikodik.

Haszndlatban 1évé nyomtatvdnyok:
1) Jelentkezési lap

7.3. Hallgatéi nyilvantartas
Az NK TO a tanulmanyi adatok nyilvantartiséra az Egyetem altal mikodtetett NEPTUN
Elektronikus Tanulményi Rendszert (tovabbiakban: Neptun) hasznalja. A hallgatok személyes
és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara a torzslap szolgél (79/2006. Korm. rendelet). A
hallgaté személyéhez ko6t6dd, tanulmanyaival és személyes adataival kapcsolatos iratok
gylijtésére a személyi iratgyijtd (személyenként lefiizhetd genotherma tasak) szolgal.

Hasznalatban 1év6 nyomtatvdnyok:
2) Torzslap
3) Hallgatéi jogviszony-igazolds (Neptunbol)

7.4. Beiratkozas
A Népegészségiigyi Karra tortén6 felvételt kovetd félév elején a hallgato koteles beiratkozni.
A személyes beiratkozas id6pontjarél az NK TO irasban értesiti a felvett hallgatokat. A
beiratkozas alkalméaval kapjak meg a hallgatok a tanrendet, a tanév idébeosztasat, a
diakigazolvany-igénylé lapot, a tanév els¢ félévére vonatkozd tantargyfelvételi lapot, illetve
kézhez kapjék és (a tantargyfelvételi lap alapjan) kitdltik a tanulmanyi fiizetiiket is. Az NK
TO munkatarsai személyesen tajékoztatjék tovabba a hallgatokat a képzés jellegzetességeirdl,
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és valaszolnak a hallgatok kérdéseire. A tovabbi félévekben a hallgato legkésébb a szorgalmi
idészak 2. hetének végéig koteles magat a Neptun-on keresztiil a kovetkezd aktiv félévre
regisztralni, vagy passziv félévet bejelenteni. A hallgatok halasztasi kérelmiiket
formanyomtatvanyon jelezhetik.

Haszndlatban 1évé nyomtatvényok:
4) Beiratkozdsi lap
5) A hallgaté nyilatkozata a tanulmdnyi tdjékoztaté dtvételérdl
6) Halasztdsi kérelem
7) Tantdrgyfelvételi lap

A beiratkozott hallgatok adatait az NK TO haladéktalanul rogziti a Neptun-ban, résziikre
torzslapot allit ki, valamint hitelesiti a hallgatok tanulményi fiizeteit.

7.5. Tanrend, a tanév idébeosztasa
Az NK TO minden tanév kezdetén elkésziti és a beiratkozo hallgatok részére dokumentalhato6
médon atadja az aktuélis tanév tanrendjét, mely tartalmazza:
« az Egyetem és a Kar adatait,
. a hallgatokra vonatkozo jogi és intézményi eldirasokat,
« atanév idobeosztasat (mellékletben)
. a beiratkozas, tantargyfelvétel modjat, vizsgakotelezettségekre, tandijfizetésre
vonatkozé elbirasokat,
« az évkézi dolgozat és diplomamunka elkészitésének menetét,
. a szakok mintatanterveit, ezen beliil a kotelezd és kotelezden valaszthato
tantargyakat, azok kreditjét, vezetd oktatdjanak nevet,
. adolgozatiras (ezen beliil a diplomamunka elkészitésének) altalanos alapelveit és
formai kévetelményeit.

7.6. Tantargyfelvétel

A hallgatok az NK TO-t6] megkapott tantargyfelvételi lapon, a feltiintetett hatarid6ig jelzik az
egyes tantargyblokkokra vonatkozo targyfelvételi szandékukat, az alabbi bontasban:

. alapozo képzés (ismereteket kiegyenlitd €s alapozd targyak): els6 beiratkozaskor

. szakiranyu képzés (szakirany és specializacids targyak): az els6 szakiranyu

modul ideje alatt.

A tantargyfelvételi lap melléklete a felmentési kérelem, melynek kit6ltésével a hallgato
kérheti korabbi tanulmanyai beszamitasat (a korabbi tanulményokat igazolé dokumentumok
mésolatat mellékelni kell). Az eldirt kreditek megszerezhetoségét az NK TO ellen6rzi, a
kérelmeket a szakvezetdkhoz, majd a Tanulméanyi Bizottsighoz tovéabbitja. A félévek
kezdetén a hallgatok az aktudlis félévben teljesitendd targyakat a leckekodnyviikbe felveszik.
A tantargyfelvételt, illetve a felmentést kapott hallgatoknal a felmentés tényét az NK TO
rogziti a Neptun-ban. A tantérgyfelvételt az NK TO az altala mikodtetett Tantargyfelvétel-
nyilvantartasban is rogziti.

Haszndlatban 1évé nyomtatvdnyok:
8) Felmentési kérelem

7.7. Modulok megszervezése
Az egycs tantargyak vezetd oktatoit a dékan a tanev kezdete elbtt irasban tajékoztatja az
altaluk vezetett modul idépontjardl és idobeosztasardl, illetve kéri az oktatokat, hogy a modul
megszervezéséhez szilkséges anyagokat legkésdbb annak kezdete eldtt két héttel az NK TO-
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hoz juttassak el (aktualizalt hallgatoi kézikonyv, részletes 6rarend, oktatdi szallasigény, stb.).
Az NK TO a hallgatoi kézikonyveket sokszorosittatja, a jelentkezések alapjan elkésziti a
jelenléti iveket. Gondoskodik arrél, hogy a hallgatéi kézikonyvek tartalmazzak a modul
részletes Orarendjét, illetve a hallgatoi clégedettséget méré kérddiveket. A hallgatoi

kézikbnyvet az els§ oktatdsi nap kezdetén kiosztia a hallgatoknak, akik az &tvételt
alairasukkal igazoljak.

Haszndlatban lévd nyomtarvéanyok:
9) Kézikonyv dtvételi elismervény
10) Hallgatéi elégedettséget mérd kérddiv

7.8. Tantargyi kovetelmények, vizsgarend

A hallgatéi kézikonyvek tartalmazzak az egyes targyak kovetelményeit, vizsgaformajat, a
kotelezd és ajanlott irodalmat is. A részvételt a hallgatéknak jelenléti iv alairdsaval kell
igazolni. Az aktudlis napra vonatkozo jelenléti ivet az oktatasi nap kezdetén az NK TO
munkatirsa a tanteremben elhelyezi, majd a modul végén azokat dsszesiti. Az egyes targyak
tananyagabol a hallgaté csak abban az esetben tehet vizsgat, ha a tanérak legalabb 2/3-at
latogatta. Amennyiben valamelyik hallgaté a jelentéti kovetelményeket nem teljesiti, az NK
TO konzultal a modul vezetdjével a teljesités igazolasanak (alairas) megtagadasa iigyében. A
vizsga idépontjardl, illetve dolgozat beadasi hataridérél a modulvezeté ad tajékoztatast. A
modulvezetd kérésére tesztvizsga megszervezésében az NK TO segitséget nyujt. [rasbeli
vizsga csetén az NK TO a dolgozatokat Osszegyljti €s a vizsgalappal, illetve a
leckekdnyvekkel egyiitt értékelésre eljuttatja a modulvezetdhdz. Szobeli vizsgara az NK TO
beviszi a vizsgalapot, illetve a leckekdnyveket. A modulvezeté a vizsgalapot kit6lti €s alairja,
a leckckdnyvekbe az eredményt beirja és alafrja. Az NK TO a leckekonyvek alapjan a
vizsgacredményt rogziti a Neptun-ban, illetve a térzslapokon.

Haszndlatban 1év6 nyomtatvdanyok:
11) Jelenléti iv
12) Vizsgalap

7.9. Hallgaté tanulmanyi és vizsgaiigyei

A Népegészségligyi Kar valamennyi hallgatéjanak egyéni tanulmanyi és vizsgaligyeiben
egységes elvek alapjan, els6 fokon az NK Tanulményi Bizottsaga (NK TB) jar el. Miikodési
rendjet uz Lgyetem Tanulményi és Vizsgaszabalyzatanak Népegészségiigyi Karra vonatkozo
kari sajitossagokat tartalmazo melléklete rogziti.

7.10. Torzslapok, vizsgalapok, leckekdnyvek személyi iratgyiijték kezelése
A torzslapok mappékban, évfolyamonként és szakonként sorba rendezve, zért szekrényben
keriilnc!: clhelyezésre az NK TO irodé4jaban. A torzslapok formatuma biztositja, hogy azok
oldalai nem kicserélhetok. Az NK TO iigyintézdje biztositja, hogy illetéktelen személy nem
férhet o torzslapokhoz. A vizsgalapok a vizsgak idérendi sorrendjében, zart szekrényben
kertilnek elhelyezésre az NK TO irod4jaban. A vizsgalapok tires sorait aldirds elstt jol
lathatoun, tollal &t kell huzni. A leckekdnyvek/tanulmanyi fiizetek zért szekrényben,
évfolyamonkeént és szakonként sorba rendezve, keriilnek elhelyezésre az NK TO irod4jaban.
Az Nii TO lgyintézje biztositia, hogy illetéktelen személy nem férhet a
leckekdyvekhez/tanulmanyi fiizetekhez. A tantargyfelvételi idészakot kovetéen az NK TO a
leckeknyveket/tanulmanyi flizeteket lezarja. A teljesitett félévet a dékan alairasaval hitelesiti.
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Az NK TO a leckekonyvbe/tanulményi fiizetbe, illetve a t6rzslapra bevezeti az egyéb
tanulmdnyi kotelezettségek teljesitését is (évkozi dolgozat, diplomamunka, stb.)

7.11. Diakigazolvanyok kezelése
A didkigazolvanyok kezelése Debreceni Egyetemen érvényben 1évd, a diskigazolvannyal
kapcsolatos feladatok ellatasardl sz6lo szabalyzatban eloirtaknak megfeleléen torténik, az NK
TO tigyintézoje altal.

7.12. Evkozi dolgozat
Az alapoz6 targyak teljesitését koveten az elsd éves hallgatoknak évkodzi dolgozatot kell
készitenitik, melynek tartalmi és formai kovetelményeirdl, benyujtasinak hataridejérdl a
tanrend, illetve valamennyi hallgato részére kikiildott személyes tajékoztatd levél rendelkezik.
Az évkozi dolgozatok biraldit a szakvezetOk javaslata alapjan a dékanhelyettes kéri fel, a
dolgozatokat az NK TO kiildi ki birdlatra. Az évkozi dolgozat eredményét az NK TO a
leckekinyvben €s a térzslapon régziti.

7.12. A képzés lezarasa

A szakok végz6s hallgatéinak diplomamunkat kell késziteniiik, melyek lehetséges témairol,
tartalmi ¢s formai kovetelményeirdl, benyujtdsdanak hataridejér6l a Tanrend, illetve
valamcinyl hallgaté részére kikuldott személyes tdjékoztatd levél rendelkezik. A
témavi'aszlast a témavalasztasi lap kit6ltésével kell jelezni, melyet a témavezet6 is alair. A
beérkevcit diplomamunkakat a szakvezetk javaslata alapjan a dékanhelyettes altal felkért
biralok ik kiildi ki az NK TO biralatra. Amennyiben a diplomamunka a biralok altal védésre
bocsat! .it0, a hallgatd azt megvédheti. Sikeres védés esetén az NK TO a leckekdnyvben
kiallitj.. a dékan alairasaval hitelesiti az abszolutériumot. Abszolutériumot szerzett hallgatok
a képs's lezdrasaként zarévizsgat (irasbeli és szobeli) tesznek. A zarovizsga idejérol,
részletc 16l személyes tajékoztatd levél rendelkezik. A diplomavédés 3 tagu bizottsag elott
torténil . arrdl jegyz6konyvet kell vezetni, melyet a tagok és az eln6k alairasaval hitelesitenek.
A zar( ivsgardl jegyzokonyvet kell vezetni, melyet a zardvizsga-bizottsag elndke és tagjai
alairds' 1.l hitelesitenek. A zardvizsgat tett hallgaték szdmara az NK TO oklevelet allit ki,
melynci dtadas/atvételérél az NK TO oklevél-atadokonyvet vezet.

Ha -ndlatban lévé nyomtatvanyok:
3) Témavdlasztasi lap
/) Tdjékoztato levél a diplomavédés és zdrovizsga menetérdl
J) Diplomavédés jegyzékonyv
() Zdarovizsga jegyzokonyv

7.1 Tanfolyami tovabbképzések

A Népc iszsépligyl Kar egyes szakjainak moduljai tovabbképz6 tanfolyamként is felvehetdk,
egyetcr 1+ vagy fOiskolai, BA/BSc vagy MA/MSc oklevéllel rendelkez6k szamdra. A
tanfoly :.okra jelentkezni a tanfolyami jelentkezési lapon lehet, melyet a Népegészségiigyi
Iskola « :.iére kell elktildeni, mellékelve a diploma masolatat. A tanfolyami jelentkezésekrdl
az NK 1O nyilvantartast vezet, a jelentkezOket rogziti a Tantargyfelvételi nyilvantartasban.
Vizsg:' ilelezettség a tanfolyami résztvevoket nem terheli, de amennyiben a résztvevd a
szakir: .11 tovabbképzesben résztvevd hallgatokkal azonos feltételek szerint sikeres vizsgat
tesz, . vizsgat kovetd maximum &t éven beliil a diploma megszerzéséhez beszamittathatja.
Atanl m clvégzésérél a résztvevok igazolast kapnak.

'7) Tanfolyami jelentkezési lap
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18) Igazolds tanfolyami részvételrdl

8. Hullgatéi clégedettség mérése

Az ep. s modulokon részt vevo hallgatok elégedettségének mérésére értékel6lap szolgal. A
kérd6iv cket a hallgatok az NK TO-hoz juttatjak el. A leadott kérdbiveket az NK TO &sszesiti,
annak ercdmdénycrél a modulvezet6t, ill. a hallgatdkat tajékoztatja. A Kar dolgozoi az oktatoi
értekezlctek, illetve a MICS iilések keretében a kérdoivek eredményeit, illetve a sziikséges
teenddket megbeszélik.
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9. Hivatkozott formanyomtatvanyok

—_—

Jelentkezési lap
Torzslap
Hallgato1 jogviszony-igazolas
Beiratkozasi lap
A hallgato nyilatkozata a tanulmanyi tajékoztat6 atvételérol
Halasztéasi kérelem
Tantargyfelvételi lap
Felmentési kérelem
Kézikdnyv atvételi elismervény
. Hallgat¢i elégedettséget méré kérdoiv
Jelenléti v
. Vizsgalap
13. Témavalasztési lap
4. Tdj¢koztatd a diplomavédés és zardvizsga menetérol
15. Diplomavédés jegyzokonyv
16. Zdrovizsga jegyzOkonyv
17. Tanfolyami jelentkezési lap
18. Igazolas tanfolyami részvételrol
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10. A folyamat mikdédésére jellemzé mutatok

Kiadas dituma: 2014.10.20

Sorszam | Mutatok megnevezése Mutaté szamitasa Szamitas
| ) gyakorisdga
1. | Szakiranyu tovabbképzésre Nyilvantartasi adatok Evente
jelentkezdk szama alapjan
2. Szakirinyu tovabbképzésen oklevelet | Nyilvantartasi adatok Evente
szerzett hallgatok szdma alapjén
3. | Tanlolyami résztvevok szama Nyilvantartasi adatok Evente
| - alapjan
4, Angol nyelvii népegészségiigyi Nyilvantartasi adatok Evente
mesterképzési szakra jelentkezok alapjan
szduna -
5. | Angol nyelvi népegészségiigyi Nyilvantartési adatok Evente
mesterképzési szakon oklevelet alapjan
 szerzett hallgatok szama
Kiadas: 6. Azonosito:
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